
Créer et gérer des 
groupes



Cliquez sur administratif



Dans un premier temps, il faut créer le groupe, pour cela, il faut cliquer sur « Gérer les groupes »



Dans ce champ, 
écrivez le nom du 
groupe puis cliquez sur 
le +

Vous retrouverez le 
groupe en dessous s’il 
a bien été crée



Cliquez ensuite sur « gérer les utilisateurs »



Cliquez ensuite sur la fiche de l’utilisateur à qui 
vous voulez associer le groupe.



Cherchez le groupe puis 
associez le à l’utilisateur



N’oubliez pas de cliquer sur 
mise à jour de l’utilisateur 
afin que la modification soit 
prise en compte
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