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Créer et gerer des
groupes



Cliquez sur administratif

Accédez & lensemble de vos rubriques afin de les gérer

@ Administratif

| E l. Auteur

Vous étes responsable pédagogique ? Vous étes auteur ?
e | Dans celle Gérez les parcours publiés, les sessions, les certifications et les alertes ici. Vous éles aubon endroit | Cetle rubrigue vous permet de creer. modifier ou
rs utilisateurs et Supervisez les formateurs et l'avancée de leurs apprenants. supprimer des cours, des modules ou des séguences

0N avec les
L volre image de margue.

informations de volre personne morale,

22+ Formateur

'F—) Apprenant

Vous étes tuteur ? Vous étes apprenant ?

Ce tableau de bord vous permet de suivre le taux d'achéven L
ssions, les derniéres sessions publiées. voir les retours d'expérience

Ce tableau de bord vous permet de suivre la progression de vos apprenants. Ce tableau de bord vous permet de suivre vos cours el vos apprentissages
consulter vos sessions actives, terminées ou & venir et faire le point sur vos




Dans un premier temps, il faut créer le groupe, pour cela, il faut cliquer sur « Gérer les groupes »

Gerez vos utilisateurs et bien plus

> (Tableau de bord Administratif )

@ Gérer les utilisateurs

Vous souhaitez gérer les utilisateurs ?

Sivous avez besoin de créer, inviter ou importer un nouvel utilisateur cliquez

22: Gérer les groupes

Vous souhaitez gérer les groupes ?

Créez ou modifiez un groupe et assignez-y des utilisateurs

E Gérer le fil dactualité

Vous voulez envoyer des informations a vos groupes ?

Ajoutez, modifiez ou supprimez une actualité pour vos groupes [ Sessions

dans le fil d'actualité

D/ Paramétres d'interface

Vous souhaitez gérer l'interface ?

Utillisez cette section pour customiser Fapplication avec les informations de

volre personne morale, et votre image de margue




Dans ce champ,
écrivez le nom du
groupe puis cliquez sur
le +

' Ajouter un groupe * °

Vous retrouverez le
groupe en dessous s'il
a bien été crée

rrez les groupes d'utilisateurs

> > Liste des groupes

AAJHUISSIERS ET ASSOCIES - Cécile JANICOT

ABCD

AFTEC

AG 31082020

AVENIR EPARGNE

BANGQUES BPI

C-BEV

CDAF

2 &8 8 &a & &8 & &



Cliquez ensuite sur « gérer les utilisateurs »

Gerez vos utilisateurs et bien plus

> ( Tableau de bord Administratif )

@ Gérer les utilisateurs 22 Gérerles groupes E Gérer le fil dactualité
Vous souhaitez gérer les utilisateurs ? Vous souhaitez gérer les groupes ? Vous voulez envoyer des informations a vos groupes ?
Sivous avez besoin de créer, inviter ou imparter un nouvel utilisateur cliquez Créez ou modifiez un groupe et assignez-y des utilisateurs Ajoutez. modifiez ou supprimez une actualité pour vos groupes | sessions
ic dans le fil d'actualité

o/ Parameétres dinterface

Vous souhaitez gérer I'interface ?

Utiilisez cette section pour customiser Fapplication avec les informations de
volre personne morale, el volre image de margue




Cliguez ensuite sur la fiche de l'utilisateur a qui
vous voulez associer le groupe.

Ne Pas Effacer Admin Seira Aline Algay

yohann@seira-formation.fr aline@seira-formation.fr
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> > > Aline ALGAY

l @ DERNIERE CONNEXION: 04/10/2023 09:00 l l @ HISTORIQUE DE STATUTS l l & DESACTIVER LUTILISATEUR

@ Informations de l'utilisateur Réles de l'utilisateur =7 Sessionsde ['utilisateur

Avatar

ALGAY

Aline

AMLGAY SELECTIONNER

aline@seira-formation.fr

Cherchez le groupe puis
associez le a l'utilisateur

Nom FITNESS BOUTIQUE

Nom C-BEV



Q
10
Nom FITNESS BOUTIQUE
Nom C-BEV
Nem Formateurs
Nom Test apprenant
Nom FITNESS BOUTIQUE - VAILLANT Tristan
Nom FITNESS BOUTIQUE - JEPHTHE Mardy

Nom FITNESS BOUTIQUE - Laura Mollard (DRH)

NamAM HUISSIERS ET ASSOCIES - Cécile
JANICOT

Nom VO-CONCEPT - Tommy BOUTEILLER

N’oubliez pas de cliquer sur
mise a jour de l'utilisateur
afin que la modification soit
prise en compte

Nom VO-COMNCEPT - Claire OREFICE

RENVOYER LES INFORMATIONS DE CONNEXION l [ RE-INITIALISER LE MOT DE PASSE l MISE A JOUR DE LUTILISATEUR
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