Scira®

e-learning plateforme

Notice d'utilisation
plateforme SEIRA-LDX

Apprenant

V2-MAI 2024



Scira@®

e-learning plateforme

5 SOMMAIRE

P Apprenant

Se connecter

 Le tableau de bord de I'apprenant

- Démarrer une session de formation
Vous étes apprenant ?

- Communiquer via le «chat »

- Communiquer via I'onglet «suivi pédagogique »

- Télécharger un document

- Déposer un document




Scira@

e-learning plateforme

@ Se connecter

Suite a votre inscription, vous recevez un e-mail
comprenant :

« Votre identifiant/pseudo pour vous
connecter, vous pouvez également utiliser votre
adresse e-mail en identifiant.

« Un lien pour créer votre mot de passe

Pensez a vérifier vos SPAMS,
sl vOous n’avez rien recgu

Le lien de connexion est
valable 48H

Bienvenue VERONIQUE ALGAY
La création de votre compte a été réalisé avec succes sur
la plateforme Seira Preprod.

Dans le cadre de la réglementation RGPD, vous devez
créér un premier mot de passe.

Veuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour vous
connecter. Ce lien a une validité de 48h.

Vous pouvez ensuite vous connecter grace au pseudo
suivant :

VALGAY

e
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1.Créer votre mot de passe en cliquant sur le
lien

2.Sauvegardez Seira LDX platform
3.Connectez-vous a votre tableau de bord avec

votre identifiant et votre mot de passe

Une fois connecté, pensez a ajouter |'url de
la page dans lI'onglet « vos favoris » sur
votre PC.




Scira®

Le tableau de bord de I'apprenant : vue Geneérale

p% Accomplissements

2

fz Visios a venir

1 Oh 1 1 m 555 Pas de visio actuellement

"y Actif X Avenir A% Terminées
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5%
‘&U Le tableau de bord :
accomplissements

L'onglet « accomplissements » vous renseigne sur:

- Les sessions actives: parcours auxquels vous étes R
inscrit
4 b5~ | 5
- La complétion: il s'agit du taux moyen D 02h59m4ss

d’avancement dans vos parcours
- Les sessions terminées: parcours terminé

- Le temps estimé: temps total que vous avez passé
sur la plateforme

- Le score: score moyen des quiz calculé sur
l'ensemble des sessions
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Le tableau de bord :
accomplissements

<1
o)

A droite de l'onglet « accomplissements »,

1 élément :

- « Toutes mes compétences acquises »: en
cliguant sur le bouton, vous accédez a I'ensemble des

compétences acquises lors de vos parcours de
formation.

Visios a venir

Pas de visio actuellement
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Le tableau de bord :
mes sessions actives

<1
o)y

Il y a trois onglets : Q

*y Actif O Avenir £ Terminées

-Actif : vous retrouvez toutes vos sessions en cours
-A venir : vous retrouvez toutes les sessions a venir
-Terminées : vous retrouvez toutes les sessions
terminées.

Pour chaque session, sont indiqués :

Utiliser le LMS Seira -session 25/09/2023 0170172024 6

.
A ,! Utiliser le LMS Seira. Groupe ler sem 2023 21/08/2023 01/01/2024 0

-Le titre

-Les dates d'ouvertures de sessions

-Le nom du formateur

-Le temps de reéalisation estimé du parcours

Pour démarrer ou reprendre votre session,
cliquez sur le tire de la session.
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Démarrer une session de formation : vue générale

{2 Votre progression

Réaliser son arbre généalogique
E—
Progression :12%

(@ Détails de la session

] Dates: 310ct. 2022 - 20 nov. 2022
nateur - Aline Algay

Temps estime: 07h 22m 17s

2 Suivi pédagogique

Pas de suivi pour cette session
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Démarrer une session de
formation

Dans cet onglet « détails de la session », cliquez
sur « démarrer » afin d’'accéder a votre parcours. R R [\ o conarore gindaloglque

Les informations générales qui composent votre
parcours sont :

« Le titre

« Le nombre de participants

- Le nombre d’évaluations

- Le nombre de compétences a valider

- Le cas échéant le certificat de réalisation de fin de
parcours

- Le score moyen de I'ensemble des participants a
cette session
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Démarrer une session

Vous étes sur la premiere page de votre

H = = Réaliser son arbre généalogique co Tempsestimé - 02h42m17s
parcours, il vous suffit de cliquer sur SRR
« suivant » pour poursuivre votre parcours VA

Al'issue de cette formation vous serez capable d'effectuer des recherches a I'état civil et aux archives départementales afin de réaliser votre
arbre généalogique jusqu'a la 5éme génération
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Démarrer une session

A droite de votre écran, vous visualisez en

permanence votre avancée dans le parcours.

Pour sortir de votre parcours cliquez sur le
bouton « quitter la session ».

Lors de votre prochaine connexion, votre

session reprendra la, ou vous en étes arrété.

{2} Votre progression

Débuter sa généalogie

Qu’est ce que la genealogie?

Debuter ses recherches

b
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Support technigue
@ Communiquer via le chat oLt
Motifications
Dans le bandeau a gauche de votre tableau de bord, Chat
I'onglet « chat » vous permet d’échanger : Fil dactualité

- Avec I'ensemble des apprenants et |le formateur Accédez au chat
de votre session ou de votre groupe,

« En « one To one » avec n‘importe quel
apprenant ou avec votre formateur.

Le chat est indépendant et ne génere pas de mail. _

' m@wahmm

C’est un moyen de communication "instantané"
dans la plateforme, les messages sont instantanés
et permanents tant qu’ils n‘ont pas été consultés.

o Utilisateurs
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Communiquer via l'onglet
« suivi pédagogique »

En cliquant sur I'onglet « ajouter un commentaire >, Cliquez sur
I’éditeur de texte s’ouvre et vous permet d’écrire et de
partager des documents avec les difféerentes parties
prenantes au format PDF.

Il est possible de transmettre des documents mais
uniquement au format PDF et ne pas dépasser 10
MO. Un message d’erreur apparait si vous
dépassez ce seuil.
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(,?) Télécharger un document

Lors de la réalisation de votre parcours de formation,
vous pouvez télécharger des documents présents dans
votre parcours afin de les conserver et ce, au format :

WORD

POWER POINT

- PDF

EXCEL
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Télecharger un document PDF /WORD

Zologie pour Debuter ses recherches

Etape 2: documents familiaux!

étape consiste & se procurer tout document
ations datées et dont

Livret de famille
Carte d'identité

Permis de conduire 8 5oy Sl LLGAE Mk Moxlll d

Acte mariage 2 sor R nkm’ﬂ.mmﬂ‘," d
Acte de décés... Mgy T UGN BN

Ry 1 :1""‘ o VLY IR

gy L VU g 4]

i

Cliquez sur les

afin de faire
apparaitre une fenétre qui
VOuUS proposera de
télécharger le document

&=} Imprimer

P Télécharger




Seirae Télecharger un document PPT

he individuelle exemple

FICHES

INDIVIDUELLES 5

Cliqguez sur cet onglet

IE' - pour télécharger le
document
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Télecharger un document Excel

Fau Ascendance

Le fichier Excel
s’affiche
automatiquement,
cliquez sur cette
icone pour ouvrir
le fichier en plein
écran
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Télécharger un document Excel

Cliquez sur

Fichier

Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules

pour v [

sauvegarder dans votre
PC

transmettre les
premiéres notions
etre capable | concernant la création
de créer des d'un utilisateur
utilisateurs et

Créer des utilisateurs et .
i a un groupe ;
associer des groupes Bt comment creer un
outen leur | tilisateur et le joindre 3

donnantunouf, . groupe.joignable par

plusieurs tel e-mailet chat au

roles. hssiki

.:x(Tramesquencageformationeleamingxlsx-1655273208087 - Enregistré v £ Rechercher (Alt + Q)

Afﬂchage Aide _/.. Afﬁchage v

Support : Article rédigé
directement sur LMS

support : vidéo hébérge

démonstrative et expositive
sur LMS
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(;) Déposer un document

Lors de la réalisation de votre parcours de formation,
vous aurez peut étre a remettre un document écrit a
votre formateur.

NP

\’
I
A

Le seul format possible est le PDF et ne doit pas
dépasser 10 MO. Un message d’erreur apparait si
c’'est le cas.

Pensez a compresser votre document le cas
échéant.
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Déposer un document

Cliquez sur

afin
d’avoir acces aux
documents de votre PC

Une fois le fichier

Cliquez sur

Tant que votre tuteur n'a pas complété votre évaluation, vous pouvez téléverser un nouveau document.

Tant que votre tuteur n'a pas compléteé votre évaluation, vous pouvez téléverser un nouveau document.
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Déposer un document

Pcument téléverse:

Vous pourrez visualiser
le fichier, une fois celui- By
Ci puis Sceira@
continuer votre parcours

Les Roles sur la plateforme Seira-

LDX

Sceira@

Introduction
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(T\D Télécharger un document

Une fois votre document déposé sur la plateforme, le
formateur recoit un e-mail pour I'en avertir.

Il corrige votre document, attribue une note, et vient a
son tour déposer le document corrigé.

Vous étes également prévenu par e-mail de la
disponibilité du document corrigé.

Afin de visualiser le document, il faut retourner dans
votre parcours sur |'activité concernée et cliqguée sur
« document formateur ».

Vous n’aurez pas a refaire le parcours complet,
une fois les activités déverrouillées.




Pour toute question, n'hésitez pas a nous
contacter a I'adresse suivante :

]

P\

am» WWW.seira-formation.fr
A\ / 4
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http://www.seira-formation.fr/
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