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Le rôle d’administratif : 

Créer des utilisateurs

En tant qu’administratif, vous êtes en charge de la création des 
utilisateurs sur votre plateforme. 

• Introduction :

Les utilisateurs que vous devrez créer sont :

-Les Formateurs

-Les Responsables pédagogiques

-Les auteurs

Pour rappel, Vous n’aurez jamais à créer 
de profil pour vos étudiants sur la 
plateforme, cela est directement géré par 
la DSIN Eduservices.
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Pour rappel, on parle de création d’utilisateur car un utilisateur 
peut cumuler plusieurs rôles sur la plateforme de 
formation. 

Ex : Dans votre cas, vous cumulez le rôle de responsable 
pédagogique et d’administratif. 

• Créer des utilisateurs:

Sur votre tableau de bord administratif, cliquez sur 
« Gérer les utilisateurs »

3 façons de créer des utilisateurs :

-Par e-mail,

-A l’aide du fichier CSV, 

-En remplissant le formulaire directement sur le LMS. 

Les utilisateurs crées seront notifiés par mail. 

N’hésitez pas à les avertir que l'email peut être dans les SAPMS 
ou les indésirables

Pour toute Question : question@seira-formation.fr
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